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１．OutLookを立ち上げて「ファイル」をクリックします

２．アカウント情報で「アカウントの追加」をクリックします

３．自動アカウントセットアップで、「手動設定」をクリックします

ファイルをクリックします

アカウントの追加をクリックします

① ここをポチっとクリックします

② 「次へ」をクリックします



４．サービスの選択で「ＰＯＰまたはＩＭＡＰ」を選択します

５．ＰＯＰとＩＭＡＰのアカウント設定でユーザー情報サーバー情報を入力します

① ここをポチっとクリックします

② 「次へ」をクリックします

①利用者のお名前 例） 「ウイン太郎」

ウイン太郎

② 利用者のメールアドレス 例） 「taro@win.jp」

taro@win.jp

③ ［］ＩＭＡＰ」を選択

④ 受信サーバー、送信サーバーともに同じサーバー名を設

定

mail.xxxxxxx.jp
mail.の次は取得ドメイン名

mail.win.jp

mail.win.jp

taro
⑤ メールアドレスのアカウント名とパスワード

例） 「taro@win.jp」のtaroを記入

そのパスワードを入力⑥ どちらにもチェック

⑦ 「詳細設定」をクリック



６．電子メール設定で「送信サーバー」タブをクリック

７．送信サーバータブでSMTP認証にチェック

８．詳細設定タブでポート番号を設定

taro@win.jp

「送信サーバー」をクリック

① 送信サーバー・・・にチェック

②詳細設定をクリック

① 受信サーバーのポート番号は「143」を入力

② 暗号化の種類は「TLS」を選択

③ 送信ーバーのポート番号は[587」を入力

④ 暗号化の種類は「TLS」を選択

⑤ 「ＯＫ」をクリック



９．アカウントの追加画面に戻るので「次へ」をクリック

１０．セキュリティ警告が表示されたら「証明書の表示」をクリック

１１．証明書で取得ドメイン名を確認

「次へ」をクリック

「証明書の表示」をクリック

mail.win.jp

mail.win.jp

受信サーバー、送信サーバーで指定したサーバー名が表示されている事を

確認

例） mail.win.jp

mail. 取得ドメイン名

「証明書のインストール」をクリック

ウイン太郎

taro@win.jp

mail.win.jp

mail.win.jp

taro



１２．証明書のインポートウィザードで証明書をインストールする

１３．証明書ストアですべてのストアに配置を選択

１４．証明書ストアの選択で「信頼されたルート証明機関」を選択

「次へ」をクリック

① 「証明書をすべて：：：」をクリック

② 「参照」をクリック

① 「信頼されたルート証明機関」を選択

② 「ＯＫ」をクリック



１５．証明書のインポートウィザードに戻るので「次へ」

１６．証明書のインポートウィザードの完了

１７．セキュリティ警告でインストール確認

１８．完了

① 内容を確認

② 「次へ」をクリック

「完了」をクリック

mail.win.jp

mail.win.jp
mail.win.jp

「はい」をクリック

「ＯＫ」をクリック



１９．証明書のインストール完了

２０．セキュリティ警告で継続

２１．アカウント追加で次をクリック

２２．アカウントのテスト

「ＯＫ」をクリック

「はい」をクリック

「次へ」をクリック

ウイン太郎

taro@win.jp

mail.win.jp

mail.win.jp

taro

mail.win.jp

mail.win.jp

「閉じる」をクリック

ここでエラーとなる場合は、今までの設定内容を確認して修正

してください。



２３．完了

「完了」をクリック


